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Laufzettel für Absolventen  
der Bachelor- und Master-Studiengänge 

 
Name:    
 
Bevor Ihnen das Studienbüro Ihr Diplom-/Bachelor-/Masterzeugnis überreicht,  
bitten wir Sie, sich bei den unten aufgeführten Funktionsbereichen des Instituts und 
des Leibniz-Institutes für Länderkunde* bestätigen zu lassen, dass keine Kosten am 
Institut mehr offenstehen und Sie keine Bücher, Karten, Feldgeräte usw. mehr ent-
liehen haben. 
 

Funktionsbereich/Verantwortung Unterschrift 

Computerpool  
Herr G. Decker 

 

Kartensammlung  
Herr G. Decker 

 

Geographisch-geoökologisches Labor  
Frau Dr. B. Schneider 

 

Alumni  
Frau Ch. Eißner  

Meine Abschlussarbeit darf in der Bibliothek des 
Instituts für Geographie öffentlich zugänglich sein. 

 ja            nein 

(Zutreffendes bitte ankreuzen) 

  

Bibliothek Leibniz-Institut für Länderkunde*  

 
 
 

        
Unterschrift des Studierenden     Datum   
 
 
 
  
Bestätigung durch das Institutssekretariat 
 
 
 
* in diesem Funktionsbereich kann die Abmeldebestätigung per E-Mail eingeholt werden. 
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Laufzettel für Absolventen 

 Mit dem Laufzettel erfolgt die Abmeldung von den Funktionseinheiten des Instituts 
nach abgeschlossenem Studium. Damit soll sichergestellt werden, dass keine Forde-
rungen seitens des Instituts gegenüber den Studierenden bestehen. 
 

 Die Abmeldung in den einzelnen Funktionsbereichen kann sowohl von Ihnen als 
auch von einer Sie vertretenden Person vorgenommen werden. In den mit (*) ge-
kennzeichneten Funktionsbereichen ist das Einholen einer Abmeldebestätigung per 
E-Mail möglich. Die Abmeldebestätigung ist vorzuzeigen (per Ausdruck oder per 
Handy). 
Per Post zugesandte Blanko-Formulare werden durch das Institut 
nicht bearbeitet! 
 

 Mit dem Laufzettel bitten wir auch um eine Mitteilung, ob Ihre Arbeit in der Biblio-
thek des Instituts für Geographie öffentlich zugänglich bzw. nicht zugänglich sein 
darf. 
 

 Das Einholen der Unterschrift durch das Sekretariat bzw. in Vertre-
tung Frau Eißner ist obligatorisch. 
 

 Erst nach Abgabe des ausgefüllten Laufzettels im Studienbüro der Fakultät für Physik 
und Geowissenschaften wird Ihnen das Abschlusszeugnis ausgehändigt. 

 Diese Regelung gilt auch für Bewerber des Masterstudiengangs, die am Institut für 
Geographie ihr Bachelorstudium abgeschlossen haben. 
 

 Die Abmeldung mit Hilfe des Laufzettels am Institut ersetzt nicht die 
Exmatrikulation. 
 

 Anfragen zum Laufzettel richten Sie bitte ausschließlich an das Institut 
für Geographie. 

 

 

Prof. Dr. Christoph Zielhofer 
Institutsdirektor 


